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Vykdomųjų mokėjimų įvedimas, peržiūra, redagavimas, pasirašymas atliekami „Vykdomųjų dokumentų“ bloke pasirinkus meniu punktus Bankas -> Mokėjimai.

Vykdomieji dokumentai
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Pirminio dokumento pasirinkimas: 
    1. Pasirinkamas meniu punktas „Pirminis dokumentas“. 
    2. Išskleidus „Dokumento forma“, iš pateikiamų dokumentų sąrašo pasirenkamas reikalingas dokumentas.

Dokumento pasirinkimas
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Tvarkančiojo dokumento pasirinkimas:
     1. Pasirenkamas meniu punktas „Tvarkantysis dokumentas“. 
     2. Išskleidus „Dokumento forma“, iš pateikiamų tvarkančiųjų dokumentų sąrašo pasirenkamas reikalingas dokumentas.

Dokumento pasirinkimas



4

1. Pasirinkus norimą dokumentą, spaudžiamas mygtukas „Pildyti“. 
2. Užpildoma ekrane atversta dokumento forma. 
3. Jei norima dokumentą tik išsaugoti, spaudžiamas mygtukas „Išsaugoti“. Jei norima dokumentą patvirtinti parašu, spaudžiamas mygtukas „Pasirašyti“.

Dokumento pildymas
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4. Užpildžius dokumentą ir paspaudus mygtuką „Išsaugoti“, suformuojamas naujas mokėjimas, kurį galima peržiūrėti pasirinkus meniu punktą „Būklė“.

Dokumento pildymas
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1. Pasirenkamas meniu punktas „Pasirašymas“. 
2. Atitinkamas dokumentas pažymimas „varnele“. 
3. Spaudžiamas mygtukas „Toliau“.

Dokumento pasirašymas
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4. Spaudžiamas mygtukas „Patvirtinti“.

Dokumento pasirašymas
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5. Įvedamas patvirtinimo kodas ir spaudžiamas mygtukas „Pasirašyti“. Jei mokėjimo dokumentai yra pasirašinėjami ne vienu, o dviem (ar daugiau) parašais, visi atsakingi  
    asmenys turi pasirašyti (suvesti patvirtinimo kodus) dokumentus. 
6. Jei visi veiksmai buvo atlikti tinkamai, pasirašyti dokumentai pateks į „Pasirašytų mokėjimų“ būklę.

Dokumento pasirašymas
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1. Spaudžiamas meniu punktas „Importas (ESIS formatas)“.
2. Spaudžiamas mygtukas „Browse“.3. Pasirenkama byla, kuri turi būti importuota (failo plėtinys turi būti debesis) ir spaudžiama „Gerai“.
3. Paspaudus „Gerai“ atsiverčia ekranas, kuriame parodoma, ar byla buvo importuota sėkmingai. Jei byloje yra klaidų, stulpelyje „Klaida“ bus rodomas pranešimas.
    Jei duomenys importuoti sėkmingai, bus parodytas pranešimas „Importas pavyko“.
4. Toliau atliekamas importuotų dokumentų pasirašymas. (žr. skyrelį „Dokumento pasirašymas“).

Dokumentų importas
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Įvykdytas dokumentas patenka į „Įvykdyti mokėjimai“. Atmestas dokumentas patenka į „Atmesti mokėjimai“. Prie atmesto dokumento pateikiama atmetimo priežastis. 
Dokumentai, kurie statomi į eilę, taip pat patenka į „Atmestus mokėjimus“ su pastaba „Debeto pavedimas pastatytas į eilę“.

Dokumentų įvykdymas
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1. Spaudžiama „Pasirašyti mokėjimai“.
2. Pažymima „varnelė“ prie atšaukiamų dokumentų ir spaudžiamas mygtukas „Atšaukti pažymėtus”.

Dokumento atšaukimas
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